	ХАЛЬМГ ТАҢҺЧИН
АДЫК СЕЛӘНӘ МУНИЦИПАЛЬН БҮРДӘЦИН АДМИНИСТРАЦ ЗААВР
	
	РАСПОРЯЖЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ АДЫКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ РЕСПУБЛИКИ КАЛМЫКИЯ


359250, Республика Калмыкия Черноземельский район п. Адык ул. Мира, 2а,
тел. /факс (84743) 9-31-34, email: smo-adk@mail.ru, веб-сайт: http://smo-adk.ru 


6 ноября 2019 г                                  № 31                                              п. Адык


О мерах по недопущению составления неофициальной отчетности и использования поддельных документов.

         С целью недопущения составления неофициальной отчетности и использования поддельных документов в Администрации Адыковского сельского муниципального образования Республики Калмыкия, в соответствии со ст.13.3 Федерального закона от 25.12.2008г № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»:

1. Установить персональную ответственность работников Администрации Адыковского сельского муниципального образования Республики Калмыкия за составление неофициальной отчетности и использование поддельных документов, в чьи должностные обязанности входит подготовка, составление, представление, направление отчетности и иных документов Администрации Адыковского СМО РК. 
2. Постоянное проведение проверок на предмет подлинности документов возлагается на лицо, ответственное за работу по профилактике коррупционных и иных правонарушений.
3. При проведении проверок учитывать, что подлинность документов устанавливается путем проверки реальности имеющихся в них подписей должностных лиц и соответствия документов датам отражения в них операций, информации, фактов. При чтении документов, после установления их подлинности, проверять документы по существу, то есть с точки зрения достоверности, законности отраженных в них хозяйственных операций, информации, фактах. Достоверность операций, зафиксированных в документах, проверяется изучением этих и взаимосвязанных с ним документов, опросом соответствующих должностных лиц, осмотром объекта в натуре. Законность отраженных в документах операций устанавливается путем проверки их соответствия действующему законодательству. 
4. При выявлении фактов использования поддельных документов незамедлительно информировать главу Адыковского сельского муниципального образования Республики Калмыкия.
5.  Контроль выполнения настоящего распоряжения оставляю за собой.


Глава 
Адыковского сельского
муниципального образования
Республики Калмыкия (ахлачи)                                 Б. Н. Мергульчиева

image1.emf
 


oleObject1.bin
[image: image1.png]






